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CONVOCATORIA 178- UN/A ENCARGADO/A MEAL- GESTION DE DATOS - BOGOTA- MDM I

DATOS DE LA OFERTA
Médicos del Mundo, es una asociacidn independiente que trabaja para hacer efectivo el derecho a la salud para todas
las personas, especialmente para las poblaciones vulnerables, excluidas o victimas de catdstrofes de origen natural,
hambrunas, enfermedades, conflictos armados o violencia politica. A nivel internacional, MdM trabaja en mas de 40
paises en todos los continentes realizando programas de emergencia y desarrollo en el sector salud.

En Colombia, MdM se encuentra trabajando desde 1987 para contribuir a que la poblacién mas vulnerable tenga el
mayor reconocimiento y disfrute del derecho a la salud, contribuyendo en la construccién colectiva del acceso
universal y equitativo en la salud rural, mediante un enfoque que integra la respuesta humanitaria a las emergencias
con acciones a largo plazo a través de 3 programas:

1. Las Crisis y Urgencias (C&U), a través de un programa que incluye proyectos de respuesta rapida de
emergencia para poblacién victima del conflicto, emergencias o desastres por eventos naturales o
antropogénicos.

2. La Migracidon Derecho y Salud (MDS), a través de un proyecto regional, que en Colombia cubre la ruta
migratoria en el eje Bogotd, Cali e Ipiales, ofreciendo puntos fijos de atencidn en salud a las personas sin
seguro de salud y unidades moviles en atencidn a caminantes.

3. La SSRy la VBG en el contexto de conflicto armado, las barreras para las mujeres migrantes y las causas
estructurales en general de las violencias. La SSR es un tema para el cual tenemos unos proyectos especificos
y acciones que se incluyen en proyectos dentro de los otros dos programas.

4. Transversal: la salud mental y el apoyo psicosocial, incorporando profesionales SMSP en todos los equipos
operacionales de la misidn, como resultados en salud que perseguimos en nuestros proyectos, y como
servicios que ofrecemos a nuestros beneficiarios. Todos nuestros proyectos tienen incorporado el enfoque
de género.

Estos programas se desarrollan en 11 Departamentos del pais (Arauca, Chocd, Valle del Cauca, Cauca, Narifio, Meta,
Guaviare, Amazonas, Putumayo, Cundinamarca y Antioquia) y Bogota DC, desde nuestras bases operativas en
Bogota, Cali, Ipiales, San José del Guaviare y Quibdé. Hacemos parte también del Mecanismo Intersectorial de
Respuesta a Emergencias — MIRE que se despliega por todo el pais segun las alertas humanitarias del momento.

En el marco de estas operaciones se hace necesario contratar a un/a Encargado/a MEAL

El/la encargado/a MEAL es responsable de liderar y fortalecer los sistemas de monitoreo, evaluacién, aprendizaje y
rendicién de cuentas, con un enfoque prioritario en la gestion eficiente y segura de datos. Coordina y fortalece los
sistemas de gestidn de la informacion programatica. Esto incluye la recoleccién, validacidn, analisis y uso estratégico
de la informacién generada por los proyectos, garantizando la trazabilidad de los indicadores y la calidad de los
resultados.

DESCRIPCION DE LAS TAREAS PRINCIPALES

1. GESTION Y SEGURIDAD DE DATOS

e Elaborar procesos y flujos de datos mediante manuales, diagramas y lineamientos institucionales.

e Asegurar el cumplimiento de principios de confidencialidad y proteccién de datos sensibles de pacientes.

e Apoyar en la sistematizaciéon de informacién para informes narrativos, presentaciones y productos de
rendiciéon de cuentas.

e Recopilacidn, consolidacién, validacion de los datos para el seguimiento de los indicadores de los proyectos.

e Mantener una comunicacion fluida a nivel interno, a fin de asegurar la retroalimentacion, produccién de
informes estadisticos, de sintesis con un primer analisis en coordinacién con la Supervision Médica y/o
Coordinadores de Terreno.
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e Elaborar dashboards o tableros de visualizacidn interactivos para facilitar el analisis y la toma de decisiones
(Power Bl o Tableau) de la coordinacidn de la Mision y donantes.

2. APRENDIZAJE Y CAPITALIZACION:

e Identificar y sistematizar experiencias exitosas o innovadoras en el sector salud para su difusién a nivel
interno y externo.

e Planificar y llevar a cabo intercambios entre las oficinas operativas o proyectos para socializar e incorporar
buenas practicas.

e Disefiar un repositorio con los documentos MEAL, informes técnicos, plantillas, casos y herramientas
accesibles a los equipos de terreno.

3. GESTION E IMPLEMENTACION DE SOFTWARE DE HISTORIA CLINICA

e Liderar el disefio, configuracidon e implementacién del software historia clinica en las diferentes bases del
proyecto.

e  Capacitar a los equipos de terreno (personal médico)

e  Exportacion de los datos de historia clinica al monitool

e Coordinar con proveedores o equipos técnicos para resolver incidencias del sistema.

4. MONITOREO Y EVALUACION DE PROYECTOS

e Recoleccién, validacién y andlisis de datos para el seguimiento de indicadores clave (clinicos,
epidemioldgicos, operativos).

e  Garantizar la actualizacién y consistencia de las bases de datos de los proyectos.

e  Producir informes estadisticos, analiticos y de sintesis que respalden la toma de decisiones.

e Desarrollar y mantener herramientas digitales para la captura de datos en tiempo real.

e Aplicar metodologias mixtas (cuantitativas y cualitativas) para la evaluacién de resultados.

e Apoyar en la elaboracién de informes técnicos, narrativos y presentaciones para donantes y socios.

e Reportar mensualmente en las plataformas 345w, 4w.

5. CAPACITACION Y DESARROLLO DE CAPACIDADES

e Realizar capacitaciones sobre técnicas cuantitativas y cualitativas para la recopilacién de datos para los
equipos de terreno, encuestadores, etc.

e Identificar las necesidades formativas de los equipos de terreno en gestion de datos y herramientas
digitales.

o Desarrollar sesiones practicas para el uso de plataformas como Kobo, Power Bl, CommCare, entre otras.

e Asegurar el proceso formativo de los equipos de terreno en el manejo del software de historia clinica

6. COMUNICACION

e Elaborar informes mensuales internos que sean requeridos.

e Participar en la elaboracidn de los informes externos para el financiador, autoridades locales y socios del
proyecto en coordinacion con los socios de los consorcios.

e Mantener comunicacion fluida y permanente con Coordinacion de Terreno, Coordinacién de programas,
Coordinacién MEAL y Coordinacion Médica sobre todos los aspectos que competen a la gestién de
informacion.

La lista de las misiones no es exhaustiva y se podrda modificar en funcion de las evoluciones del proyecto y de las
necesidades puntuales.
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REQUERIMIENTOS:

FORMACION Y EXPERIENCIA

e Profesional en Estadistica, Ciencias Econdmicas, Ciencias Sociales, Profesional en epidemiologia, ingenieria
de sistemas y/o Analista de datos.

e  Formacidn en Salud Publica o Salud en Emergencias serd muy valorado.

e Deseable formacién complementaria en MEAL, gestion de datos o andlisis de informacidn.

e Tres (2) afios de experiencia en un puesto similar en proyectos de cooperacion Internacional y/o trabajo
humanitario.

e Experiencia en gestién de proyectos de salud comunitaria (ciclo de proyectos y marco légico) y monitoreo
de actividades sera muy valorado

e Experiencia y aprendizaje en formacién de equipos en manejo de datos.

e Experiencia de trabajo en zonas afectadas por la violencia en Colombia y conocimiento del contexto
colombia sera valorado.

e Conocimiento y sensibilidad del enfoque de género, de derechos y diferencial serd valorado.

e Conocimientos avanzados en la evaluacion y control de datos epidemioldgicos, caracterizacion poblacional
e interpretacidn y reporte de la informacion para la toma de decisiones.

e Conocimiento en proteccién de datos personales y confidencialidad médica.

e Conocimiento y familiaridad con normas internacionales (SPHERE, etc.).

SABER ESTAR

e Habilidad de planificacién y organizacion.

e Flexibilidad y adaptabilidad a los cambios.

e Trabajo en equipo pluridisciplinario y en colaboracion.

e  Capacidad para trabajar bajo presion.

e  Resolutividad, capacidad de anticipacidn, creatividad.

e Habilidades comunicativas y sensibilidad intercultural.

e Capacidad de comunicacion asertiva

e Actitud positiva y constructiva ante las retroalimentaciones que recibe.

e Eticay confidencialidad en el manejo de informacion.

e Tener disposicion a horarios flexibles en el trabajo y disponibilidad de movimiento en diferentes lugares del
pais.

SABER HACER

o Informatica

o Excelente dominio de Microsoft Excel, lenguajes de programacion y dominio de bases de datos.

e  Buen dominio de Microsoft Word y en general paquete office.

e Manejo de herramientas de monitoreo y manejo de informacidon como Kobo, ODK son obligatorios.

e Manejo de software estadistico (SPSS, etc) y plataformas digitales

e Experiencia en el uso de herramientas para recopilar, analizar y visualizar datos como Power BI, SQL,
Taableau serdn muy valorados

e Experiencia en disefio de dashboards (Power Bl, Tableau).

e Habilidades avanzadas en el uso de herramientas de analisis de datos médicos y de la gestion de proyectos

e (Ciclo de proyecto y reportes

e  Gestion del Ciclo del Proyecto y del Marco Légico.

e Capacidad para analizar datos y generar informes a necesidad de los proyectos.

e  Amplias capacidades de comunicacion oral y escrita (documentos y reportes)
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IDIOMAS

e Dominio de castellano imprescindible.
e Dominio oral y escrito de un segundo idioma (francés y/o inglés) Deseable

CONDICIONES CONTRACTUALES:

e Vacantes disponibles: 1

e Lugar de trabajo: Bogota

e Tipo de Contrato: Contrato a término fijo

e Disponibilidad: De movimiento en diferentes lugares del pais.

e Jornada laboral: Tiempo completo, con disponibilidad fines de semana y festivos.
e Salario: 4.690.300 antes de deducciones legales.

e Fecha de contratacion: Inmediata

NOTA:

-Las personas interesadas que cumplan con los perfiles requeridos deberan enviar su hoja de vida y carta de
motivacion al e- mail convocatorias.colombia@medecinsdumonde.net indicando en el asunto la ciudad base o lugar
de trabajo de su interés y disponibilidad (Bogota) ejemplo; ENCARGADO/A MEAL+ GESTION DE DATOS +
NOMBRE DE LA PERSONA + BOGOTA

- Plazo maximo de enviar postulacion hasta el 10 de julio de 2025, 11:59pm Horas. Los correos electrénicos y hojas
de vida recibidos que no cumplan con este requisito o estructura en el asunto no serdn tenidas en cuenta.

IMPORTANTE:

- Médicos del Mundo se reserva el derecho cerrar el proceso de reclutamiento antes de la fecha limite
indicada.

- Médicos del Mundo se compromete a actuar a favor de la integracion de las personas con discapacidad y
a luchar contra todas las discriminaciones.

- Los/las candidatos/as al cargo, con la participacién y envio de su aplicacion dentro del proceso de
seleccion y contratacion, autoriza a Medecins du Monde para que realice una busqueda de informacion
en relaciéon con sus datos personales en bases de datos o sistemas de informacion locales, nacionales e
internacionales. Asi mismo, autoriza para corroborar, directa o i ndirectamente, la informacion
entregada en términos de experiencia y educacion ante las instituciones educativas y otras entidades.

- Médicos del Mundo aplica una politica de cero tolerancias en cara al no respeto de sus politicas internas
sobre antifraude y corrupcion, la prevencion de la explotacion y el abuso sexual (PSEA), asi como, la
proteccidon de nifios y adultos vulnerables. Compromete a todo su personal a promover, difundir y
respetar los principios establecidos en sus politicas éticas.

- Las hojas de vida que no cumplan con los requisitos y/o sean enviadas fuera del tiempo establecido no
seran tenidas en cuenta.

- Contratacién sujeta a financiacién.
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