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DATOS DE LA OFERTA 

Médicos del Mundo, es una asociación independiente que trabaja para hacer efectivo el derecho a la salud para todas 

las personas, especialmente para las poblaciones vulnerables, excluidas o víctimas de catástrofes de origen natural, 

hambrunas, enfermedades, conflictos armados o violencia política. A nivel internacional, MdM trabaja en más de 40 

países en todos los continentes realizando programas de emergencia y desarrollo en el sector salud. 

En Colombia, MdM se encuentra trabajando desde 1987 para contribuir a que la población más vulnerable tenga el 

mayor reconocimiento y disfrute del derecho a la salud, contribuyendo en la construcción colectiva del acceso 

universal y equitativo en la salud rural, mediante un enfoque que integra la respuesta humanitaria a las emergencias 

con acciones a largo plazo a través de 3 programas: 

1. Las Crisis y Urgencias (C&U), a través de un programa que incluye proyectos de respuesta rápida de 
emergencia para población víctima del conflicto, emergencias o desastres por eventos naturales o 
antropogénicos. 

2. La Migración Derecho y Salud (MDS), a través de un proyecto regional, que en Colombia cubre la ruta 
migratoria en el eje Bogotá, Cali e Ipiales, ofreciendo puntos fijos de atención en salud a las personas sin 
seguro de salud y unidades móviles en atención a caminantes. 

3. La SSR y la VBG en el contexto de conflicto armado, las barreras para las mujeres migrantes y las causas 
estructurales en general de las violencias. La SSR es un tema para el cual tenemos unos proyectos específicos 
y acciones que se incluyen en proyectos dentro de los otros dos programas.  

4. Transversal: la salud mental y el apoyo psicosocial, incorporando profesionales SMSP en todos los equipos 
operacionales de la misión, como resultados en salud que perseguimos en nuestros proyectos, y como 
servicios que ofrecemos a nuestros beneficiarios. Todos nuestros proyectos tienen incorporado el enfoque 
de género. 

 

Estos programas se desarrollan en 11 Departamentos del país (Arauca, Chocó, Valle del Cauca, Cauca, Nariño, Meta, 

Guaviare, Amazonas, Putumayo, Cundinamarca y Antioquia) y Bogotá DC, desde nuestras bases operativas en 

Bogotá, Cali, Ipiales, San José del Guaviare y Quibdó. Hacemos parte también del Mecanismo Intersectorial de 

Respuesta a Emergencias – MIRE que se despliega por todo el país según las alertas humanitarias del momento. 

 

En el marco de estas operaciones, se hace necesario contratar un/a Referente MEAL. 

 

Un/a profesional para desempeñar el cargo de Referente de monitoreo, evaluación, aprendizaje y rendición de 

cuentas (MEAL). Este cargo, lidera la consolidación de la información y datos requeridos para el seguimiento de los 

programas y proyectos y la rendición de cuentas de la gestión realizada en los mismos en la misión Colombia. 

 

Elabora, implementa y presenta los resultados del proceso de monitoreo, evaluación y reporte de los programas de 

MDM Colombia. Es responsable del diseño de los instrumentos de monitoreo y evaluación, la recolección y el análisis 

de datos e información para monitorear el rendimiento y aprender de los proyectos a fin de garantizar la mejora 

continua. También es el punto focal de coordinación para la implementación del sistema de rendición de cuentas y 

MQR en las comunidades. Apoya a la coordinadora médica en la elaboración de los informes y reportes a los donantes 

de acuerdo al calendario de los contratos. 
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Las misiones del/de referente de monitoreo y evaluación son:  

 - 1. Monitoreo y evaluación de proyectos, 

 - 2. Representación institucional, 

 - 3. Comunicación, 

 - 4. Rendición de cuentas, 

 - 5. Seguridad de datos,  

 - 6. Capacitación.  

 
DESCRIPCIÓN DE LAS TAREAS PRINCIPALES 
 
1. Monitoreo y evaluación de proyectos 

 

• Creación sistemática de planes de monitoreo y el seguimiento regular de los indicadores de los proyectos 
con la herramienta Monitool acorde a las necesidades de información de estos y de la coordinación médica. 

• Asegurar la recopilación de datos elaborando y utilizando los instrumentos de monitoreo y evaluación de la 
MdM complementando la acción mediante la realización de visitas sobre el terreno verificando el proceso 
físico y digital y realizando correctivos. 

• Elaborar instrumentos requeridos para compilar datos de línea base inicial, final, evaluaciones, de 
actividades y beneficiarios, así como los relativos al acceso a la atención de salud y la prestación de servicios 
(cuestionarios, listas de verificación, entrevistas individuales, grupos de discusión, encuestas de satisfacción 
de los beneficiarios y encuestas de salida, sistemas MQR, PSEA entre otros) presentarlos e implementarlos 
previamente validados por la coordinación médica. 

• Participar con la coordinadora de RRHH en la implementación de las políticas de salvaguardia de MDM 
(PSEA, Códigos de conducta, etc) y desarrolla la estrategia para los mecanismos de alertas en las 
comunidades. Organiza sesiones de sensibilización junto con los equipos operacionales.  

• Diseñar y gestionar bases de datos de beneficiarios requeridas para la consolidación de la gestión de los 
proyectos e información de incidencia.  

• Coordinar con los coordinadores de Terreno, coordinadores de proyectos y los referentes de M&E de los 
consorcios, la inducción a los equipos operativos sobre la aplicación de los instrumentos que se requieran, 
en comunicación permanente con el.la coordinador.a médica.  

• Producir reportes semanales al.a coordinador.a médica sobre el resumen de actividades y datos relevantes 
de beneficiarios de los proyectos.   

• En delegación del.de la coordinador.a médica , asegura la gestión de la información en el Monitool.  

• En delegación del.de la coordinador.a médica, es responsable de seguir y controlar los datos colectados y 
asegurar su fiabilidad.  

• Presentar en las mesas de proyectos los avances, alertas, acciones de mejora de la gestión de datos.   

• Verificar el cumplimiento de archivo correcto por parte de los equipos operativos de las fuentes de 
verificación digitales y físicas. 

• Organizar el archivo digital de los proyectos.  

• Organizar los archivos digitales requeridos para la presentación de informes a donantes.  

• Asegurar que, en la recolección de los datos e información se evidencie el carácter diferencial de las acciones 
establecidas en los proyectos a fin de contribuir al proceso de incidencia de la organización.  

• Crear informes y presentaciones claros y concisos que comuniquen los resultados del análisis de datos 
epidemiológicos de manera efectiva 

• Identificar tendencias, patrones y oportunidades ocultas en los datos epidemiológicos y de seguimiento a 
los proyectos. 
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• Recopilar y analizar grandes cantidades de datos epidemiológicos de manera efectiva y eficiente. 

• Reporte y análisis de la información recopilada en las bases de datos que incluyan reporte y análisis de 
atención primaria, salud mental y salud sexual y reproductiva. 

• Brindar soporte a las diferentes coordinaciones, a través de análisis exhaustivos de los datos 
epidemiológicos.  

• Participar en la identificación, análisis y resolución de problemas relacionados con la calidad de los datos, 
para el seguimiento de los proyectos. 

• Colaborar con los miembros del equipo de programas y coordinación médica para implementar modelos de 
datos efectivos y soluciones analíticas. 

 

2. Representación Institucional:  

 

▪ Participar en los espacios de la arquitectura humanitaria y en específico, los subclusters establecidos en el marco 
de acción del Clúster salud, en el espacio de GIFMM nacional, GTMI, en el espacio de gestión de información del 
Foro Humanitario. 

▪ Reportar mensualmente en las plataformas 345w, 4w, consorcios de la organización entre otros.  
▪ Representar a MDM en los Comités Técnicos de monitoreo y evaluación de los consorcios en los que nos 

asociamos y con los socios locales de los proyectos en materia de gestión de información.  
▪ Presentar y comunicar en los espacios que se requiera, los objetivos, las actividades y los resultados de MDM, así 

como sus principios, valores y posición en materia de gestión de la información.  
▪ Articular el proceso de MQR de MDM de manera armónica en los consorcios en los que se requiera.  
 

3. Comunicación 

 

▪ Elaborar informes mensuales internos que sean requeridos. 
▪ Participar en la elaboración de los informes externos para el financiador, autoridades locales y socios del proyecto 

en coordinación con los socios de los consorcios. 
▪ Mantener comunicación fluida y permanente con la coordinador.a médica sobre todos los aspectos que 

competen a la gestión de información y rendición de cuentas.   
▪ Mantener comunicación fluida con los referentes de monitoreo y evaluación de los socios de los consorcios en 

los que la organización participa. 
▪ Liderar procesos de comunicación efectiva en cuanto al proceso de MEAL en los consorcios en los que MDM es 

líder.  
▪ Mantener informada a la coordinador.a médica y alertar oportunamente a los referentes de MEAL en el marco 

de los consorcios sobre las dificultades encontradas en la gestión de la información.  
▪ Velar por que se cumplan con los compromisos de visibilidad de la organización y de los Consorcios en el marco 

de la gestión de la información.   
 

4. Rendición de Cuentas 

 

▪ Apoyar al coordinador.a médica y a la misión en la estructuración y funcionamiento de un sistema simple y 
eficiente de MQR.  

▪ Asegurar la rendición de cuentas de las actividades mediante la recopilación de información entre los 
beneficiarios y proporcionarles retroalimentación cuando sea requerido. 

▪ Propone plantillas (esquemas de supervisión) y evaluar la rendición de cuentas de las actividades de MdM. 
▪ Hacer un seguimiento de la calidad y la rendición de cuentas de las actividades en coordinación con la 

coordinación médica. 
▪ Trabajar en estrecha colaboración con el personal sobre el terreno de MdM para reunir y hacer un seguimiento 

de las quejas y las observaciones de los beneficiarios. 
▪ Encargarse de la línea telefónica directa de los beneficiarios para recibir y hacer un seguimiento de todas las 

quejas y observaciones de manera oportuna. 
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5. Seguridad de datos 

 

▪ Responsable que, en el manejo de la información se preserve el principio de confidencialidad y reserva de HC 
requerida por la deontología en el ámbito de la salud y por la legislación nacional en cuanto al manejo de 
información de pacientes.  

▪ Realizar la salvaguarda de la información tanto física como digital de su puesto de trabajo y entregar a la 
coordinador.a médica en el momento en que se determine dentro del cumplimiento de sus funciones. 

 

6. Capacitación 

 

▪ Identificar las carencias en el conocimiento del personal sobre los conceptos y habilidades de MEAL. 
▪ Identificar procesos formativos E-learning en materia de gestión de información con el fin de apoyar el proceso 

formativo de la misión y de sus socios locales en el campo de su competencia.  
▪ Realizar capacitaciones sobre técnicas cuantitativas y cualitativas para la recopilación de datos para los puntos 

focales MEAL en los terrenos, personal de programa y entrevistadores. 
Prepara reporte de empalme al final de su misión con MDM.  

La lista de las misiones no es exhaustiva y se podrá modificar en función de las evoluciones del proyecto y de las 
necesidades puntuales. 

 
REQUERIMIENTOS:  
 

      Formación y Experiencia 

▪ Profesional en Estadística, Ciencias Económicas, Ciencias Sociales, Ciencias de la Salud o profesional de sistema. 
Analista de datos. 

▪ Formación en Salud Pública, Salud en Emergencias será muy valorado. 
▪ 3 años de experiencia en un puesto similar en proyectos de cooperación Internacional y/o trabajo humanitario. 
▪ Experiencia en gestión de proyectos de salud (ciclo de proyectos y marco lógico) y monitoreo de actividades será 

muy valorado.  
▪ Experiencia y aprendizaje en formación de equipos en manejo de datos. 
▪ Experiencia de trabajo en zonas afectadas por la violencia en Colombia y conocimiento del contexto colombia 

será valorado. 
▪ Conocimiento y sensibilidad del enfoque de género, de derechos y diferencial será valorado. 
▪ Habilidades avanzadas en el uso de herramientas de análisis de datos médicos y de la gestión de proyectos. 
▪ Conocimientos avanzados en la evaluación y control de datos epidemiológicos, caracterización poblacional e 

interpretación y reporte de la información para la toma de decisiones. 
 
 

 
Saber estar 

▪ Resolutividad, capacidad de anticipación, creatividad. 
▪ Capacidad de comunicación, negociación y empatía. 
▪ Respetar la posición, el trabajo y la especialidad de cada miembro del equipo.  
▪ Actitud positiva y constructiva ante las retroalimentaciones que recibe. 
▪ Ética y confidencialidad en el manejo de información. 
▪ Tener disposición a horarios flexibles en el trabajo y disponibilidad de movimiento en diferentes lugares del país. 
▪ Flexibilidad y adaptabilidad a los cambios. 
▪ Habilidades comunicativas y sensibilidad intercultural. 
▪ Capacidad para trabajar en equipo y bajo presión. 



 

CONVOCATORIA 007– UN/A – REFERENTE MEAL– COLOMBIA- BOGOTÁ 

 

▪ Orientación a resultados y capacidad para tomar decisiones que involucran los proyectos MDM. 
 

 

Saber hacer  

▪ Informática  
▪ Buen dominio de Microsoft Word y en general paquete office. 
▪ Excelente dominio de Microsoft Excel, lenguajes de programación y dominio de bases de datos, 
▪ herramientas de monitoreo y manejo de información como Kobo ToolBox, Epi Info son obligatorios. Dominio de 

ODK, Magpi, Access serán muy valorados. 
▪ Experiencia en el uso de herramientas para recopilar, analizar y visualizar datos como Power BI, SQL, 

Python.  
▪ Ciclo de proyecto y reportes 
▪ Gestión del Ciclo del Proyecto y del Marco Lógico. 
▪ Capacidad para analizar datos y generar informes a necesidad de los proyectos. 
▪ Amplias capacidades de comunicación oral y escrita (documentos y reportes). 
▪ Idiomas 
▪ Dominio de castellano imprescindible. 
▪ Dominio oral y escrito de un segundo idioma (francés y/o Inglés). Deseable  

 

CONDICIONES CONTRACTUALES: 
 

• Vacantes disponibles: 1 

• Lugar de trabajo: Bogotá 

• Tipo de Contrato: Contrato a término fijo. 

• Duración: 6 meses (renovable en base a desempeño y financiación) 

• Disponibilidad: De movimiento en diferentes lugares del país. 

• Jornada laboral: Tiempo completo, con disponibilidad fines de semana y festivos. 

• Salario:  8.030.322 antes de deducciones legales. 

• Fecha de contratación: 04 de octubre 2023   
 

Las personas interesadas que cumplan con el perfil requerido deberán enviar su hoja de vida y carta de motivación 

al e- mail convocatorias.colombia@medecinsdumonde.net indicando en el asunto la ciudad base o lugar de trabajo 

de su interés y disponibilidad (Bogotá) ejemplo; REFERENTEMEAL_BOGOTÁ + nombre de la persona, hasta el 25 de 

septiembre de 2023, 24:00 Horas. Los correos electrónicos y hojas de vida recibidos que no cumplan con este 

requisito o estructura en el asunto no serán tenidas en cuenta.  

 

IMPORTANTE:  
 

- Médicos del Mundo se reserva el derecho cerrar el proceso de reclutamiento antes de la fecha límite 
indicada. 

- Médicos del Mundo se compromete a actuar a favor de la integración de las personas con discapacidad y 
a luchar contra todas las discriminaciones. 

- Médicos del Mundo aplica una política de cero tolerancias en cara al no respeto de sus políticas internas 
sobre antifraude y corrupción, la prevención de la explotación y el abuso sexual (PSEA), así como, la 
protección de niños y adultos vulnerables. Compromete a todo su personal a promover, difundir y 
respetar los principios establecidos en sus políticas éticas.  

- Las hojas de vida que no cumplan con los requisitos y/o sean enviadas fuera del tiempo establecido no 
serán tenidas en cuenta.  

- Contratación sujeta a financiación. 
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